[image: image1.jpg][ TpunsTo: YTBep)aeHO: |

yigiipsia MAJIOY Ne 62
W . |

Ha memaroruueckom coBeTe X .bopucenkoBa

27

Ipotokon Ne J or « % v &/ 2020 a3’ )0 77 ot KB &/ 2022r.
| (v({omt’mwponmw)\'o ol
praa»

KnpOoBCKOTO pawoHa
r.Ka3zanv

AT 82

ABC Y IO VL

IHogoxenue

MU NPONYCKHOI0 Pe;KMMAa W MPaBHJIAX
OBEJACHHS MOCETHTEIEH
B MAJIOY «JleTckmii cag Ne 62 KOMOMHAPOBAHHOIO BHAA»
| Kuposckoro paiiona r. Kazann

00 opranusan

Kaszanp, 2022r.




1. Общие положения

1.1. Положение об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей (далее – Положение) регламентирует особенности доступа лиц и автотранспорта на территорию МАДОУ «Детский сад № 62 комбинированного вида» Кировского района г. Казани (далее – МАДОУ).

1.2. Настоящее Положение об организации пропускного режима разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Постановлением Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», иными нормативно-правовыми актами, Уставом МАДОУ, а также локальными нормативными актами МАДОУ.

1.3. Цель настоящего Положения – установление надлежащего порядка работы и создание безопасных условий для воспитанников и сотрудников МАДОУ, а также исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка.

1.4. Контрольно-пропускной режим – совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с территории МАДОУ. Контрольно-пропускной режим в помещения МАДОУ предусматривает комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности МАДОУ и определяет порядок пропуска воспитанников и сотрудников МАДОУ, граждан в административные здания МАДОУ.

1.5. Охрана помещений осуществляется сотрудниками МАДОУ (сотрудник ЧОП, сторож);

1.6. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в МАДОУ возлагается на: 

· Заведующего МАДОУ (или лица, его замещающего),

· Заведующего хозяйством;
· Сотрудника ЧОП.

1.7. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками образовательной деятельности в МАДОУ возлагается на специалиста по охране труда и дежурного администратора.

1.8. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в МАДОУ, воспитанников и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории МАДОУ. 

1.9. Сотрудники образовательной организации, воспитанники и их родители должны быть ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей МАДОУ с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания МАДОУ.

2. Организация контрольно-пропускного режима

2.1. Доступ на территорию и в здание МАДОУ разрешается:

· работникам с 06.15 до 18.45;

· воспитанникам и их родителям (законным представителям) с 06.30 до 18.30;

· посетителям с 09.00 до 17.00.

2.2. Вход в здание МАДОУ осуществляется:
· работниками – через центральный вход с помощью домофонного ключа;

· воспитанниками и их родителями (законными представителями) – через центральный вход с помощью домофонного ключа.
· посетителями – через центральный вход после ответа на перечень установленных вопросов сотруднику ЧОП.
2.3. Допуск на территорию и в здание МАДОУ в рабочие дни с 18.30 до 06.30, в выходные и праздничные дни осуществляется с письменного разрешения заведующего.

2.4. Допуск в МАДОУ рабочих по ремонту здания осуществляется с письменного разрешения заведующего с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00.

3. Обязанности участников образовательного процесса, посетителей при осуществлении контрольно-пропускного режима
3.1. Заведующий обязан:

· издавать приказы, инструкции, необходимые для осуществления контрольно-пропускного режима;

· вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-пропускного режима;

· определять порядок контроля и назначать лиц, ответственных за организацию контрольно-пропускного режима;
· оперативно контролировать выполнение требований Положения, работу ответственных лиц, дежурных администраторов и др.

3.2. Завхоз обязан обеспечивать:
· исправное состояние  электронной системы входной двери;

· рабочее состояние системы освещения;

· свободный доступ к аварийным и запасным выходам;

· исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, крыши и т.д.;

· контроль выполнения Положения всеми участниками образовательного процесса.

3.3. Сотрудник ЧОП обязан:

· осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей) воспитанников, посетителей в здание МАДОУ и въезда автотранспорта на территорию;
· контролировать соблюдение Положения работниками и посетителями МАДОУ;

· при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и т.д.) принимать решения и руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

· выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию МАДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников, посетителей и имущества МАДОУ. В необходимых случаях с помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным органам, вызывать группу задержания вневедомственной охраны.

3.4. Сторожа обязаны:
· проводить обход территории и здания МАДОУ в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в Журнале обхода территории;

· при необходимости (в случае обнаружения подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и т.д.) принимать решения и руководить действиями по предотвращению чрезвычайных ситуаций (согласно инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

· выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию МАДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников, посетителей и имущества МАДОУ. В необходимых случаях с помощью средств связи подавать сигнал правоохранительным органам, вызывать вневедомственную охрану;
· исключить доступ в МАДОУ работников, воспитанников и их родителей (законных представителей), посетителей в рабочие дни с 18.30 до 06.30, в выходные и праздничные дни (за исключением лиц, допущенных по письменному разрешению заведующего).

3.5. Работники МАДОУ обязаны:

· осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории МАДОУ;

· проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории МАДОУ (уточнять к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать другому сотруднику);
· следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, прачечной, кухни были всегда закрыты;

3.6. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:
· приводить и забирать детей лично;

· входить в МАДОУ и выходить из него только через центральный вход;

· для доступа в МАДОУ связываться с группой или кабинетом по телефону или через сотрудника ЧОП и отвечать на необходимые вопросы;

· при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних лиц (либо сообщать о них сотрудникам МАДОУ).

3.7. Посетители обязаны:

· представляться, если работники МАДОУ интересуются личностью и целью визита;

· после достижения цели посещения выходить через центральный вход;

· не вносить в МАДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и т.д.

3.8. Работникам МАДОУ запрещается:

· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование МАДОУ;

· оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.;

· впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т.д.);

· оставлять без сопровождения посетителей МАДОУ;

· находиться на территории и в здании МАДОУ в нерабочее время, выходные и праздничные дни.

3.9. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается:

· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;

· оставлять открытыми двери в здание МАДОУ и группу;

· пропускать через центральный вход подозрительных лиц;
·  проходить в МАДОУ с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту сотрудника ЧОП и разрешить ему их осмотреть.

· входить в здание МАДОУ через запасные выходы.

3.10. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей

	№
	ФИО посетителя
	Паспорт

(или иной документ)
	Куда/кому
	Время прибытия
	Время убытия
	Подпись ответственного

	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.

4. Ответственность участников образовательного процесса за нарушение контрольно-пропускного режима 
4.1. Работники МАДОУ несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения;

· нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· допуск на территорию и в здание МАДОУ посторонних лиц;
· халатное отношение к имуществу МАДОУ.

4.2. Родители (законные представители) воспитанников и другие посетители несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения;

· нарушение правил безопасного пребывания детей в МАДОУ;

· нарушение условий договора с МАДОУ;

· халатное отношение к имуществу МАДОУ.
5. Контрольно- пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих лиц и других посетителей МАДОУ

5.1. Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие МАДОУ по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с заведующим МАДОУ или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале регистрации посетителей».

5.2. Должностные лица, прибывшие в МАДОУ с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации МАДОУ, о чем делается запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности МАДОУ».

5.3. Группы лиц, посещающих МАДОУ для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание МАДОУ при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей.

5.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание МАДОУ, сотрудник ЧОП действует по указанию заведующего МАДОУ или его заместителя.

6. Контрольно-пропускной режим для лиц с ограниченными возможностями.
6.1. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

· возможность беспрепятственного входа в МАДОУ и выхода из него;

· возможность самостоятельного передвижения по территории МАДОУ, в том числе с помощью работников МАДОУ;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения для самостоятельного передвижения по территории объекта;

· содействие инвалиду при входе в МАДОУ и выходе из него;

· обеспечение допуска в МАДОУ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

· надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

7. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
7.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию МАДОУ открывает сотрудник ЧОП по согласованию с заведующим МАДОУ. 

7.2. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию МАДОУ устанавливается приказом заведующего МАДОУ. Допуск без ограничений на территорию МАДОУ разрешается продуктовому транспорту и транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией МАДОУ. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя. 

7.3. Парковка автомобильного транспорта на территории МАДОУ и у ворот запрещена, кроме указанного в п. 8.2. 

8. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и помещениях организации

8.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения МАДОУ сотрудником ЧОП, для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению заведующего или на основании заявок, подписанных руководителем вышестоящих организаций. 
9. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации
9.1. Пропускной режим в здание МАДОУ на период чрезвычайных ситуаций ограничивается. 

9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска. 

10. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников МАДОУ из помещений и порядок их охраны

10.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений МАДОУ при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается заведующим совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, пожарной и электробезопасности. 

10.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях МАДОУ, эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении МАДОУ на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения МАДОУ прекращается. Сотрудники МАДОУ и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание МАДОУ. 
11. Заключительные положения

11.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете МАДОУ и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего МАДОУ.
11.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

11.3. Положение об организации пропускного режима принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.11.1. настоящего Положения.

11.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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Приказ

04.09.2017г.                                                                                             № 138
О назначении ответственного за организацию

 контрольно-пропускного режима
В соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006 № 116 “О мерах по противодействию терроризму”, Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ “О противодействии терроризму”, Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ “О безопасности”, на основании Положения об организации контрольно-пропусконого режима (далее – Положение) и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

Приказываю:

1. Назначить с 04.09.2017г. ответственным за организацию контрольно-пропускного режима на территории и в здании детского сада заведующего хозяйством Сафиуллину Гузалию Замильевну.
2. Ответственному:

· обеспечивать выполнение требований Положения;

· осуществлять постоянный контроль соблюдения требований Положения, приказов и распоряжений руководителя об обеспечении контрольно-пропускного режима.

3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ “Детский сад № 62”                      Борисенкова М.Г.
С приказом ознакомлены и согласны: 
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Функциональные обязанности дежурного администратора

1. Общие положения

1.1. Дежурный администратор назначается из числа персонала МАДОУ «Детский сад № 62» на основании приказа заведующего.
1.2. Дежурный администратор подчиняется непосредственно заведующему учреждением.
1.3. Дежурному администратору по организационным вопросам непосредственно подчиняются все работники учреждения, находящиеся на территории учреждения.
1.4. В своей деятельности дежурный администратор руководствуется законодательством РФ и иными нормативными правовыми актами РФ, локальными нормативными актами учреждения, правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
2. Функции

2.1. Дежурный администратор работает по графику, утвержденному заведующим учреждением. Информирует заведующего и соответсвующие службы обо всех чрезвычайных происшествиях в учреждении, связанных с жизнью и здоровьем детей.

2.2. Основными направлениями деятельности дежурного администратора являются:
· руководство контрольно-пропускным режимом;

· обеспечение безопасных условий пребывания детей и работников в учреждении в течение своего дежурства;

3. Обязанности 

    Дежурный администратор:

3.1. Организует:

· выполнение работниками, родителями (законными представителями) воспитанников и партнерами учреждения условий Положения об организации контрольно-пропускного режима (далее – Положение);

· деятельность сотрудников и воспитанников учреждения в случае непредвиденных ситуаций;

· вызов аварийных и специальных служб в случае непредвиденных ситуаций.

3.2. Координирует совместную деятельность сотрудников, воспитанников, посетителей детского сада, аварийных и специальных служб в случае непредвиденных ситуаций.

3.3. Руководит в случае непредвиденных ситуаций:

· организацией работы аварийных и специальных служб;
· организацией деятельности сотрудников, воспитанников и посетителей детского сада;

· эвакуацией сотрудников и воспитанников.

3.4. Контролирует:
· выполнение условий Положения;

· соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и режима работы сотрудниками детского сада;

· выполнение правил поведения воспитанниками учреждения.

3.5. Корректирует расписание занятий, кружков, секций и т.п. в случае непредвиденных ситуаций.

3.6. Консультирует сотрудников учреждения, воспитанников, их родителей (законных представителей) по вопросам организации контрольно-пропускного режима и правилам поведения в случае непредвиденных ситуаций.

3.7. Обеспечивает:

· эффективное взаимодействие работников учреждения, родителей (законных представителей) воспитанников с аварийными и специальными службами в случае непредвиденных ситуаций.

4. Права 

Дежурный администратор имеет право в пределах своей компетенции:

· принимать любые управленческие решения, касающиеся организации безопасных условий пребывания детей и работников в детском саду во время своего дежурства;

· выдвигать на совет учреждения предложения о наказании работников за нарушения правил безопасности, внутреннего трудового распорядка и поощрении сотрудников за проявление активности при возникновении чрезвычайных ситуаций.
5. Ответственность

Дежурный администратор несет дисциплинарную ответственность за ненадлежащее исполнение правил внутреннего трудового распорядка детского сада, в том числе за неиспользование прав, предусмотренных настоящим локальным актом, а также за принятие управленческих решений, повлекших за собой дезорганизацию жизнедеятельности учреждения.
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Приказ

от 03.09.2018г.                                                                                               № 129/2
“Об утверждении графика дежурств администрации”
На основании Положения об организации контрольно-пропускного режима и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

Приказываю:
1. Назначить с 03.09.2018г. дежурными администраторами Сафиуллину Г.З., Залётову Н.В., Ахметзянову Р.З., Кирягину О.В., Сулейманову А.К.

2. Утвердить график дежурств администрации с 03.09.2018г. по 31.05.2019г.

Понедельник: учитель-логопед Кирягина О.В.;
Вторник: завхоз – Сафиуллина Г.З.; 
Среда: воспитатель по обучению татарскому языку – Ахметзянова Р.З.;

Четверг: инструктор по физической культуре – Сулейманова А.К.;
Пятница: старший воспитатель - Залётова Н.В.;

3. Дежурному администратору соблюдать функциональные обязанности в течение дежурства.
4. Дежурному администратору обеспечить выполнение локальных актов и инструкций по предотвращению чрезвычайных ситуаций.

5. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ « Детский сад № 62»                Борисенкова М.Г.

С приказом ознакомлены:  

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Выписка из Положения об организации контрольно-пропускного режима

 в МАДОУ «Детский сад № 62 комбинированного вида» Кировского района г. Казани
1.  Общие положения

1.1. Положение об организации контрольно-пропускного режима (далее – Положение) разработано в соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006 № 116 «О мерах по противодействию терроризму», Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности», Законом РФ от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании». Положение регламентирует организацию и порядок осуществления в дошкольном образовательном учреждении (далее – ДОУ) пропускного режима в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских актов и других противоправных действий в отношении воспитанников, педагогических работников и технического персонала.

1.2. Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, воспитанников и их родителей (законных представителей), посетителей на территорию и в здание ДОУ, а также порядок вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта.

1.3. Лицо, ответственное за организацию и обеспечение контрольно-пропускного режима на территории ДОУ, назначается приказом заведующего.

1.4. Контроль, организация и обеспечение соблюдения контрольно-пропускного режима возлагается:

· завхоза (круглосуточно);

· дежурных администраторов (по графику дежурств с 06.30 до 18.30);

· сторожей (в рабочие дни – по графику дежурств с 18.30 до 06.30; в выходные и праздничные дни – круглосуточно).

2. Организация контрольно-пропускного режима

2.1. Доступ на территорию и в здание ДОУ разрешается:

· работникам с 06.15 до 18.45;

· воспитанникам и их родителям (законным представителям) с 06.30 до 18.30;

· посетителям с 09.00 до 17.00.

2.2. Вход в здание ДОУ осуществляется:

· работниками – через центральный вход с помощью домофонного ключа;

· воспитанниками и их родителями (законными представителями) – через центральный вход с помощью домофонного ключа или после разговора по домофону с воспитателем своей группы;

· посетителями – через центральный вход после ответа на перечень установленных вопросов по домофону.
3. Обязанности участников образовательного процесса, посетителей при осуществлении контрольно-пропускного режима

3.1. Работники ДОУ обязаны:

· осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории ДОУ;

· проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на территории ДОУ (уточнять к кому пришли, провожать до места назначения и перепоручать другому сотруднику);

· следить, чтобы основные и запасные выходы из групп, прачечной, кухни были всегда закрыты;

· при связи по домофону с родителями (законными представителями) или посетителями спрашивать фамилию, имя, отчество необходимого работника ДОУ; фамилию, имя, дату рождения ребенка.

3.2. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:

· приводить и забирать детей лично;

· входить в ДОУ и выходить из него только через центральный или групповые входы;

· для доступа в ДОУ связываться с группой или кабинетом через домофон и отвечать на необходимые вопросы;

· при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать посторонних лиц (либо сообщать о них сотрудникам ДОУ).

3.3. Посетители обязаны:

· связываться по домофону с работником ДОУ, отвечать на его вопросы;

· представляться, если работники ДОУ интересуются личностью и целью визита;

· после достижения цели посещения выходить через центральный вход;

· не вносить в ДОУ объемные сумки, коробки, пакеты и т.д.

3.4. Работникам ДОУ запрещается:

· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование ДОУ;

· оставлять незапертыми двери, окна, фрамуги, калитки. Ворота и т.д.;

· впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц, не участвующих в образовательном процессе (родственников, друзей, знакомых и т.д.);

· оставлять без сопровождения посетителей ДОУ;

· находиться на территории и в здании ДОУ в нерабочее время, выходные и праздничные дни.

3.5. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается:

· нарушать требования Положения, инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;

· оставлять открытыми двери в здание ДОУ и группу;

· пропускать через центральный вход подозрительных лиц;

· входить в здание ДОУ через запасные выходы.
4. Ответственность участников образовательного процесса за нарушение контрольно-пропускного режима 

4.1. Работники ДОУ несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения;

· нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей;

· допуск на территорию и в здание ДОУ посторонних лиц;

· халатное отношение к имуществу ДОУ.

4.2. Родители (законные представители) воспитанников и другие посетители несут ответственность:

· за невыполнение требований Положения;

· нарушение правил безопасного пребывания детей в ДОУ;

· нарушение условий договора с ДОУ;

· халатное отношение к имуществу ДОУ.

                                                                                                                          Администрация

	Казан шәһәре  Киров районының   “62 нче катнаш төрдәге балалар бакчасы”  муниципаль автономияле мәктәпкәчә белем  учреждениясе
	
[image: image5.png]



	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 62 комбинированного вида» Кировского района                                           города Казани




420078, Железнодорожников ур., 29                   420078, ул. Железнодорожников, д. 29                                                                         тел.526-49-04 / факс: 526-48-96                                               тел. 526-49-04 / факс: 526-48-96   

ИНН/КПП  1656016920/165601001

	


Приказ

от 03.09.2019 г.                                                                                               № 128
“Об утверждении графика дежурств администрации”
На основании Положения об организации контрольно-пропускного режима и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

Приказываю:
1. Назначить с 03.09.2019г. дежурными администраторами Сафиуллину Г.З., Залётову Н.В., Ахметзянову Р.З., Кирягину О.В., Сулейманову А.К.

2. Утвердить график дежурств администрации с 03.09.2019г. по 31.05.2020г.

Понедельник: учитель-логопед Кирягина О.В.;

Вторник: завхоз – Сафиуллина Г.З.; 
Среда: воспитатель по обучению татарскому языку – Ахметзянова Р.З.;

Четверг: инструктор по физической культуре – Сулейманова А.К.;

Пятница: старший воспитатель - Залётова Н.В.;

3. Дежурному администратору соблюдать функциональные обязанности в течение дежурства.

4. Дежурному администратору обеспечить выполнение локальных актов и инструкций по предотвращению чрезвычайных ситуаций.

5. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ « Детский сад № 62»                Борисенкова М.Г.

С приказом ознакомлены:  
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Приказ

03.09.2019г.                                                                                             № 128/1
О назначении ответственного за организацию

 контрольно-пропускного режима

В соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006 № 116 “О мерах по противодействию терроризму”, Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ “О противодействии терроризму”, Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ “О безопасности”, на основании Положения об организации контрольно-пропусконого режима (далее – Положение) и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

Приказываю:

1. Назначить с 03.09.2019г. ответственным за организацию контрольно-пропускного режима на территории и в здании детского сада завхоза Сафиуллину Гузалию Замильевну.

2. Ответственному:

· обеспечивать выполнение требований Положения;

· осуществлять постоянный контроль соблюдения требований Положения, приказов и распоряжений руководителя об обеспечении контрольно-пропускного режима.

3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ “Детский сад № 62”                      Борисенкова М.Г.

С приказом ознакомлена: 
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Приказ

от 01.09.2021 г.                                                                                               № 99
“Об утверждении графика дежурств администрации”
На основании Положения об организации контрольно-пропускного режима и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

Приказываю:
1. Назначить с 01.09.2021г. дежурными администраторами Сафиуллину Г.З., Залётову Н.В., Ахметзянову Р.З., Кирягину О.В., Сулейманову А.К.

2. Утвердить график дежурств администрации с 01.09.2021г. по 31.05.2022г.

Понедельник: учитель-логопед Кирягина О.В.;

Вторник: завхоз – Сафиуллина Г.З.; 
Среда: воспитатель по обучению татарскому языку – Ахметзянова Р.З.;

Четверг: инструктор по физической культуре – Сулейманова А.К.;

Пятница: старший воспитатель - Залётова Н.В.;

3. Дежурному администратору соблюдать функциональные обязанности в течение дежурства.

4. Дежурному администратору обеспечить выполнение локальных актов и инструкций по предотвращению чрезвычайных ситуаций.

5. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ « Детский сад № 62»                Борисенкова М.Г.

С приказом ознакомлены:  
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Приказ

01.09.2021г.                                                                                             № 100
О назначении ответственного за организацию

 контрольно-пропускного режима

В соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006 № 116 “О мерах по противодействию терроризму”, Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ “О противодействии терроризму”, Федеральным законом от 28.12.2010 № 390-ФЗ “О безопасности”, на основании Положения об организации контрольно-пропусконого режима (далее – Положение) и с целью обеспечения безопасности детей и работников учреждения

Приказываю:

1. Назначить с 01.09.2021г. ответственным за организацию контрольно-пропускного режима на территории и в здании детского сада завхоза Сафиуллину Гузалию Замильевну.

2. Ответственному:

· обеспечивать выполнение требований Положения;

· осуществлять постоянный контроль соблюдения требований Положения, приказов и распоряжений руководителя об обеспечении контрольно-пропускного режима.

3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий МАДОУ “Детский сад № 62”                      Борисенкова М.Г.

С приказом ознакомлена: 
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